INSTRUCTIVO PARA ESCUELA PRESENTE

1. Ingresar a SAGE con usuario DIRECTOR/VICE/SECRETARIO

2. Ingresar al menu Escuela Presente:

B__)| . MINISTERIO DE EDUCACION
| Y DERECHOS HUMANOS

GOBIERNO
DE RIO NEGRO
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Sistema de Administracion y Gestion Educativo CEMO13DIRT [

Inicio

Menii Principal - SAGE - Prov. Rio Negro
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E-Administracion Del Personal
Bandeja De Marmas
EDatos Consolidados Lua
BEscuela Presente
| egajo Unico Alumnos

B LUtilitarios
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Manual del Usuario

Hola CEMO19DIR1 (¢ .
de ESCUELA SECUNDARIA RIO NEGRO N° 019

USUARIOS

Le recordamos gque el usuario DIR de los establecimientos estd habilitado para realizar el cambio de
"Perzonal Respaonszahle” del resto de los usuarios de su estahlecimienta (PRE, SEC, PRO, etc). Dick
tarea la debe realizar cada vez que hava camhios en el personal.

Para ello debe ingresar en Inicio -= Legajo Unico de Alurnnos -= Utilidades -= Asignar Agente a
Usuario.

De igual manera cada persona puede solicitar su desvinculacidn del usuario, para evitar
inconvenientes en caso de conflictos o revisiones de auditorfas. Ya que la persona es responable de
tadas las acciones gue se realicen con sU Usuaria.

Fara mas Informacidn comunicarse con la MESA DE AYUDA.

3. Ingresar al ment Nueva Linea Institucional:

| MINISTERIO DE EDUCACION
. Y DERECHOS HUMANOS

JOBIERNO
JE RIO NEGRO

SAGE

Sistema de Administracion y Gestion Educativo CEMO19DIR1

iicio = Ezcuela Presente

Esc

Sub-Menii Escuela Presente

@'Escuela Fresente {upd

LNueva Linea Institucional
0.01

4. Cliquear en el boton FORMULARIO
[

MINISTERIO DE EDUCACION
| ¥ DERECHOS HUMANDS

GOBIERND

Hola CEM01 9DIR1 (ﬂ ABRITAM VAIATAR LIAD l\ﬂlﬂ)
de ESCUELA SECUNDARIA RIO NEGRO N° 019

USUARIOS

Le recordamos que el usuatio DIR de los establecimientos esta hahilitado para realizar el cambio de "Personal

DAL

D R D Sisterna de Administracidn y Gestion Educativo CEMD19DIR1
Inicio = Ezcuela Presente = Escuela Presente 4

Escuela Presente - Linea Institucional

Buscar:

ver [15 =]

Formulario
(cimpiar]

* El cuadro de texto permite buscar por CUE, Mombre de la Institucidn o por localidad.

Mo se encontraron datos.



5.

Informacion: Cargar todos los campos solicitados, indicar la documentacion
respaldatoria que adjunta y cliquear en boton AGREGAR

I Presente » Escuela Presente » ABM - Experiencias

Escuela Fresente

E200118 - ESCUELA SECUMNDARIA RIO MEGRO M* 019 ;I

LOCALIDAD DESCOMNOCIDA ;I

e rmcid \dstori
cr | Reporte ' ocumentacidn respaldatoria
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Otras Inters. Profesionales IND =

® Objetivos

® Destinatarios

4n del Contesxta Institucianal

® Sintesiz de |a Experiencia

Comprobante de Inscripcion: Cliquear en el boton REPORTE donde obtendra una
pantalla que podra convertir a pdf.
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® Dezcripcion del Contexto Instiucional




